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Hacrosmui craHpapr yCTraHaBAHBaeT OCHOBHBIE TEPMHHBI M OIpe-
NeJieHHsl NMOHATHH, NPHMEHsAeMEBIe B 00/1aCTH AeJONPOU3BOJACTBA H ap-
XHBHOTO feJia.

TepmuHB, yCcTaHOBJEHHBE CTaHAAPTOM, 00s3aTelJbHB JJIS NIPHMe-
HeHUs1 B HOKYMEHTAUMH BCeX BUIOB, YUeOHOH H CNPABOYHOH JHTEPa-
Type.

Jls Kaxjaoro NOHATHS YCTAHOBJEH OJAMH CTAHZAPTH30BaHHBIH
TepMuH. llpuMeHeHHe TepMHHOB~—CHHOHHMOB CTaHAapPTH30BaHHOIO
TepMHHa 3anpemniaercd. HexonyCctuMble K IPHUMEHEHUIO TePMHHBI-
CHHOHHME! NpPHBeJeHH B CTaHAapTe B KaueCTBe CHNPABOUYHBIX H 0003-
HEayeHb «Hany.

s oTnedbHBIX CTAHAAPTH30BAHHBIX TEPMHHOB B CTaHAapTe MpPH-
BeJleHbl CIIPaBOYHBLIE KpaTKue (POPMBI, KOTOPhie paspeniaercsd IpuMe-
HATH B CJy4YasiX, HCKAIOUAKIIUX BO3MOXHOCTh HX Pa3JHYHOIO TOJKO-
BaHUS. YCTAHOBJEHHBIE ONpejleIeHHs MOXKHO, IPU Heo6XOIUMOCTH,
H3MeHATh N0 ¢OopMe H3JIOKEHHS, He JONycKasd HapylUeHUs paHul Io-
HATHH.

B cranpapre npHBeleH aJ(PaBUTHHHU yKa3aTeljb COAEPKAIIUXCS B
HeM TePMHHOB Ha PYCCKOM SI3BIKE.

CTaHaapTH30BaHHbBIe TePMHHEB HaODAaHB NOJYKHPHBIM HIDHPTOM,
HX KpaTkas ¢opMa — CBEeTJIbIM, a4 HeAONYCTHMBe CHHOHHMBI — KYyPCH-
BOM.

M3panxe oduumanoHoe lfepeneyarka socnpeujeHa

*x
Ilepeusdanue. Pespasre 1987 .

© Wapatenwcreo crangapros, 1987
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1. JNesonpOH3BOACTBO JlessiTelbHOCTb, OXBAaTHBAKIIAA  JOKYMER-
THPOBaHHe H OpraHHzanuioc paboTH ¢ HOKYy-
MCHT aMH

2. ApXHBHOe JeJIO Orpacip  JAesATeJBHOCTH, OXBATHIBAIOLL A

BOMPOCH OpPTraHH3allHH XPAHEHUA H HCIOAb-
303aHHS apXMBHBIX JOKYMEHTOB

. JOKYMEHT | Martepnanbpueiii 06beKT € HHQOpManuei,
I 3aKpelJieHHOH CO3JaHHBIM YeJOBEKOM  CIIOCO-
60M nJs ee nepenayy BO BPEMEHM H IpoO-

CTPaHCTBE

4. JLOKYMeHTHpOBAHHE Cozpanne AOKYMEHTOB

5. JlokyMenTrana wHdopManus —
Han. HJoxywentarenas uHgpopma-
HUs |
6. ABTOp AOKYMEHTA Opranu3alus HJIH JUUO, CO3AAaBIIHe JA0-
ABTop Ky MEHT,

[IpumMeuanne CnoBo  «OpPranusauus»
i (B MpeaMeTHOM 3HaueHHH) 3JeCb H janee
ynoTpebsseTcas BMECTO CJIOB  «Yy4YpeXaeHHe,
| IpeiNpHSTHE, OPraHH3anuA»

7. TeKCT MOKYMEHTA ! Peuesass uHdopManus, 3adHKCHpOBaHHAS

Tekcrt moObLIM THIIOM IHCbMa HAH JOOOH CHCTEMOH
3BYKO3aTlHUCH

8. TekcTOBOH AOKYMECHT JlokyMeHT, copepXallhid pevyeByio Hudop-
MAllHio

9. NMncoMeHHBIH NOKYMEHT TexcToBOH AOKYMEHT, HH(QOpMAILHS KOTO-
poro saguKcHpoBaHa JOObIM THUIIOM NHCbMA

10. PykonucHbi HOKYMEHT [TucpMeuHbIl AOKYMEHT, IPH CO3XaHHH KO-
TOPOTO 3HAKH MHCbMa HAHOCATCA OT PYKH

11. MAIIHHONHCHBIH JOKYMEHT " TImcbMeHHBIH [OKYMeHT, IDH CO3XaHHH KO-

Han. Pyronuce TOPOro 3HAKH NHCbMa  HAHOCATCA ¢ THO-

| MOIIbIO MUILYHIEH MAIIHHBL
12. ABrorpad TekcT, HAaNHCAHHBIK COOCTBEHROPYUHO
13. UepHOBOii KAOKYMEHT PykonucHEI ~ BJI¥ MAaIIHHONHCHIH  JOKY-

MeHT, oTpaxaloiuil paboTy aBTOpa HajA TEK-
CTOM AOKYMEHTa

14. bejJoBOi AOKYMEHT PyKONHCHHI HJIH MAIUHHONMMUCHHH  JOKY-
MEHT, TEKCT KOTOpPOro mnepenncaH ¢ HCPHO-
BOTO JOKYMEHTA HJH HanmdcaH 0e3 noMapox

1 HCIpaBJIeHHH

15. U306pa3uTeNbHbIH AOKYMEHT HokyMenr, colepxamuft HHbOpMaUHIO,
BHIpaXKEeHHYIO TIOCPEACTBOM MH300paxkeHus Ka-

KOro-mubo OO6BeKTa HAH Kakux-anbo 0O BEK-
TOB
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TepMHH Onpegenerue
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16. I'padnueckuit HOKYMEHT H3006pa3uTebHHil  JOKYMEHT, B KOTOPOM
H3o0paxkeHHe 00beKTa IOJyYeHO MOCPeACT-
BOM JIHHHH, HITPHXOB, CBeTOTEHH

17. ®oropoKkymeHr H3006pasuTenbHblit  AOKYMEHT, CO3HaHHMII
doTorpaHIecCKHM CIOCOOOM

18. AyauoBMaya/ibHblif JOKYMeEHT JIOKyMeHT, coaepKalHi H300pa3uTesbHyio
H 3BYKOBYIO HH(POpPMALHIO

19. Kunogokymenr M300pasuTe/bHBIi  HJAM ayAHOBH3YaJIbHBIIL
KOKYMEHT, CO3JaHHBIH KHHEMATOrpa(uyecKaM
crnoco6om

20. POHOROKYMEHT JOKYyMeHT, colepxaiui 3BYKOBYIO HHGOD-
Mallklo, 3aQUKCHPOBaHHYIO JiOO0H CHCTeMOIl
3BYKO3AMHCH

21. TIopAMHHBIA AOKYMEHT JJOKYMeHT, CBEACHHA O BPEMEHH H  MecCTe

CO3JaHUA KOTOPOro H/ujad o6 aBTOpe, CONIEp-
XKaluHecsT B caMOM JOKYMEHTe HJH BbisBJIeH-
Hble KakuUM-nub0o nyreM, COOTBETCTBYIOT Aei-

CTBHTEJbHOCTH
22. Konua poxyMmeHra JlokyMeHT, BOCHpOH3BOAAmWNA HHPOpMA-
Konusd LHIO APYFOTO MOKYMEHTa H BCE€ €ro BHEeLUHHE

IPH3HAKH HJM 4acTb MX.

IIpumeuanune. lloxg BHeIHUMH MpH3dHa-
KaMH [OHHMAKTCA MPH3HAKH, XapaKTepH3YIo-
mpe crnoco®  duKcHpoBaHHA — HHGOpPMALHH,
HOCHTEJb, (H3HUYECKOe  COCTOssHHEe H pas-
| Mep MOKYMeHTa, 3JeMeHTHl €ro MpaBoro,

1eJ1I0TIPOU3BOACTBEHHOFO, XY A0KECTBEHHOr O
{ 0hOpMJICHHSA
23. MnxpoduianM | Ilo TOCT 13.0.002—84
24. JInyHbIA JROKYMEHT | OduupanpHbll  AOKYMEHT, YAOCTOBEPSIO-
Ml JHYHOCTh UeJIOBeKa H/HJH ero TpaBa,

00513aHHOCTH, a TaKXe cayxkelGHoe Jaubo 00-
[ieCTBEHHOE TIOJIOXKEHHe ¥ MOTYUIHH  colep-
KaTh JApyrde cBefeHHA OxorpadHYeCKoro xa-

pakTepa
25. JIOKyMeHT JIHYHOro npOHC- JLOKYMEHT, CO3JaHHBIH JHIOM BHE CQephl
XOXKACHMS ero cJayxeOHOH [AesATeJbHOCTH HJH BBHIOJHE-
Hpan., Juuneid doxymenr HHsA oOLlecTBeHHLIX O0fi3aHHOCTEI
HEJONPOU3BOACTBO

OduruuanbHbiii JOKYMEHT

26. OdpuuHaAAbHBIA BOKYMEHT JIOKYyMeHT, CO3JaHHBI opranH3anuded H/H
AOJKHOCTHRIM JIHIIOM H OQOpPMJIEeHHHIH B yC-

TAHOBJIEHHOM HOpAAKeE.

[TpuMmeganne Ilog AONXHOCTHBIM JIH-
LlOM I[OHHMAeTcs JHIO, KOTOpoe  OCYyLIecT-
BJseT (QYHKIMIO IpeAcTaBHTeNsd BJAACTH HJIM
3aHHMaeT JOJKHOCTH, CBfi3aHHYI0 C BbINOA-
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Tepmux

Qupegenenne

27. ¥YnpaBieHYeCKHH JOKYMEHT

28. ABTOp O(pHUHAJLHOTO AOKY-
MeHTa

29. PeKBM3HT nOKYMeHTA

PekBu3uT

30. Odopmaerne  oHIHAJBHOTO
AOKYMEHTA

31. baaHKk o¢HUUHAJIBHOIO NOKY-
MEHTa

bJaauk JOKyMeHTa

32. MoanuHuk
HOKYMEHTA

ToaauuHuk

33. Aydaukatr poKymeHTa

I[yﬁ.rmxa'r

OhHUIUANBLHOTO

34. Boinucka H3
BOKYMEHTA
Buinncka

oI HANBHOTrO

35, YuuduunpoORaHHbIN
MEHT

AOKY-

36. ®Popmyasap-obpasen, AOKYMEH-
Ta
dopmyasap-obpasell

HeHHEM  OPraHH3aIHOHHO-PACIOPSIAHTEIbHAX
HJIH aAMHHHCTPATHBHO-XO3SIHCTBEHHHX  0064-
3aHHOCTeH

Oprasusanusi HMJIH JOJKHOCTHOE JIHIO, OT
KOTOPLIX MCXOAHT OMHUUANABHBIA  JOKYMEHT

JJIeMeHT O(pHIHAABHOIO NOKYMEHTA

[IpocraBiyienne HeoGXOMUMBIX DEKBH3UTOB

CranpapTumit auct 6ymard ¢ BOCIpPOH3Be-
AEHHOH Ha HEM NOCTOAHHOH HHPOPMAaLUEH

JOKYMEHTa H MeCTOM, OTBeICeHHBIM IJf
epeMenHoH
[lepBHl WAH eAHHCTBEHHBIA  3K3eMIAAP

O(pHIHAJBHOIO AOKYMEHTA

[ToBTOpHHIT 3K3eMIASAP ODHIUANBHOIO N0+

KYMEHTA, HMCIOIUHH IOPHAMYECKYH) CHAY NOM-
JTUHHUKA

Konusi opuuHanbHOr0 JAOKYMeHTa, BOCHODO-
M3BOAAUIAA €r0 4acTb U 3aBepeHHass B yCe
TAHOBJICHHOM NOpAIKe

[To TOCT 6.10.2—83

[To TOCT 6.10.2—83

OPTAHU3AUNA PABOTHI C JOKYMEHTAMHU

37. JLoxymMeHTo000poT
38. OGbem poKkymMenroobopoTa

39. Perucrpauus JOKYMEHTOB

403, Beno

41. HoMeHnkaarTypa aedn

HBuXenne NOKYMEHTOB B OpraRHM3anud ¢
MOMEHTA HX CO3JaHHfl HJAM NOJYYEHHSA RO
3apeplIieHHs] HCIOJIHEHHUS HJIH OTIPAaBKU

KosiMuecTBO JOKYMEHTOB, NOCTYIHBIIHX B
OpraHH3anHio H CO34AaHHBIX €0 3a onpexae-
JIeHHEI TIepHOX

dukcanua ¢akra co3pganng aubo noJydge-
HHSI JOKYMEHTOB IIyTeM IIPHCBOGHUS HM HO-
PANKOBBIX HOMEpPOB H 3allcH  YCTaHOBJEH-
HBEIX CBeJeHHH O HHX

COBOKYNHOCTb AOKYMEHTOBR HJAH AOKYMEHT,
OTHOCSIIHMEeCT K OAHOMY BONpPOCY HJH ydacT-
Ky AesTeJbHOCTH KU NOMelleHHble B OTAEJb=
HY1I0 OOJIOXKKY

CHCTeMaTH3HPOBAHHBEIN [lepeucHb HAHMEHO-
Banuit  Jeji, 3aBOAMMLIX B Opranusamuy, ¢
yKa3aHHeM CPOKOB HX XDaHeHHS, OQOpMJeH«
HBIH B YCTaHOBJIEHHOM MNOpslIKe
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Onpeaenedne

42. dopmuposanue aeaa

43, OdopMmienne pena

44 Epunags rocylapcTseHHasi CH-

CTEeMa JeJONpPOH3BOIACTBA

ETrCA

OTHeceHHe HOKYMEHTOB K OINpeAe/eHHOMY
AeNy H CHCTeMaTH3auusg [JAOKYMedTOB BHYTDH
Jgena

OnpeneniseMas YCTaHOBJEHHHMH IIpaBHJA-
MH IIOATOTOBKA HeJia K XpaHeHHIO

CucreMa JOKYMEHTAaWHOHHOro obecleueHHsA
YIpaBJeHYeCKOH JeATeJbLHOCTH, olnpelesio-
1as THUIIOBHIE IPOLECCH JAOKYMEHTHPOBaHAA
H OpraHu3ainuu paboTel ¢ JOKYMEHTaMHU

APXMBHOE AEJIO

IocypapcrBeHHass apXUBHAq CJyiK0a B OpraHU3alHd NOKYMEHTOR
lNocyaapcrrennoro apxusHoro ¢goupa CCCP

45. Apxus
Hnn. Apxusoxparuauuye

46. ApXHBOXPAHHJIHIILE
Han. Apxus

47. TocypapcTBeHHBH apXHB

48. BenoMCTBEeHHBIH apXuB

49, ApXUBHbLIH NOKYMEHT

Hpan. [loxkymenrasvusie maTrepua-
Abl

ApxusHsle marepuast

0. llennbiii NOKYMEHT

651. Oco60 HeHHbIH JOKYMEHT

52. TocyRapcTBeHHBIH APXUBHbIN

¢oun CCCP

TFA® CCCP

53. FocypapcTBenHas  apXHBHaA

cayxba

I'AC

OpraHdsanus HJIH ee CTPYKTYpHOE Hojpas-
JleJieHHe, OCYIeCTBJAOKEe IpHEM U XpaHe-
HHe AOKYMEHTOB C LeJblI0  HCNOJIb30BaHHA
PETPOCIEKTHBHOH JOKYMEHTHOH uH@oOpMaluu

CrenuanbHo  00OpyROBAHHOE NOMeELIEHHE
apxHBa, INpeAHa3HauyeHHOEe MJSI XpaHeHHS
apXUBHEIX JIOKYMEHTOB

ApxuB, HeNOCpPeACTBEHHO  TOAYHHEHHHIA
KAaKOMY-JHOO Oprany yIpaBJjieHUS apXHBHHM
AJOM HJIH HCHOJAKOMY pPAadOHHOTO (TOpOA<
ckoro) (CoBeTra HApPOJHLIX AeNyTaToB

ApxuB, HaAXOAAIMICA B HENOCPEACTBEHHOM
MOAYHHEHHH COOTBETCTBYIOIEH OpraHH3alldy,
He BXOAAUEH B CHCTEMY TIOCYyAapCTBeHHOH
apXHBHOH  cayxkOw, Jaubo  ABJAAIOIIUACK
CTPYKTYPHBIM MOApasaeJeHHeM OpraHu3auu

e

JHoryMenT, HMeIOMHA IOJUTHUYECKOe, Ha-
POAHOXO3AMCTBEHHOE, HaydHOe, COLHAJIbHO-~
KyJbTYpHOEe 3HAuYeHHe H HA 3TOM OCHOBaHHHA
IoAJIeKaUlHid TOoCyAapCTBEHHOMY  ydeTty H
IpHeMy Ha rocyAapCTBeHHOE XpaHeHHe

[lennbit AOKYMEHT, HMMEIONHH [AJS rocy-
AapcTBA Henpexoffiiee 3HAYeHHe H He3aMe-
HUMBIH NIPH yTpare

COBOKYITHOCTh UEHHBIX APXHUBHHX XOKYMEH-~
TOB, ABJAFIOMHUXCH cobGcTBenHocTbio (COBETCKO-
ro rocyAapcraa

CucTeMa rocynapCTBeHHBIX OpraHos yIpaB-
JeHHA apXuBHBIM JeJoM H MNOABEXOMCTBEH-
HBIX HM TOCYAAapCTBEHHHIX APXHBOB
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94. T'ocypapcrBennoe XpaHeHHe
ROKYMEHTOB
Tlocyaapcreennoe xpanenue

55. BenoMcrreHHOe XpaHeHHE AOQ-
KYMEHTOB
BeaoMmcrBeHHOe XpaHeHHe

56. Ilpojpuab apxmea

o7. CeTb rocyaapcTBesHHX  ap-
XHBORB

08. KoMnaekToBanne apxupa
KomiiekToBaHue

59. HUCTOYHHKH KOMILJIEKTOBAHHSA
apXHBOB
Herouuki KoMNaekToBaHRA

60. JloxymenraabHun donp
Hnn, Apxus
Juunsil apxus
Lokymenrareroili hond

61. ®onpoobpa3zoBartenb
Hun. ©ondodeprcareas

62. Apxupnniii ¢onx

dong
Han. Apxus
63. O6beauHeH LI APXHBHDIH
donn
Hnn, Apxus
T'pynnosotl apxuensiti Gond
Komnaexcrotil APXUBHOLL

¢ond

b —

[locTosiHHOE XpaHeHHe APXHBHBIX HOKYMeEH-
TOB, OCYIWIECTBJASEeMO€  TOCYAAPCTBeHHBIMH
APXHBAMH, a TaKXe HEKOTOPHIMH JIpYTHMH
OpraHu3aliHAMH, HMEIOIIHMH Ha 3TQ NpPaBO

XpaHeHHe apXUBHHIX JAOKYMEHTOB Kakoi-
JHOO opraHu3alHed B Te4YeéHHE YCTaHOBJIEH-
HBIX CPDOKOB

YCTaHOBJeHHAR AJd AAaHHOTO apXHBa COBO-
KYMHOCTh COJepiaTeNbHbIX HJIH  (opMab-
HbIX NPH3HAKOB AOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUH
C KOTOPOH onpelensieTcss COCTaB JOKYMEHTOB,
NoAJNIeKallUM XPaHeHHIO B HeM.

[Ipumeyanune Ilox ¢opMadbHBEIM IpH-
3HAKOM JIOKYMeHTa [oHHMaercd cmocob 3a-
KpenJieHus HHpOpMalBy Ha HOCUTeNe

CHcTeMa rocyiapCTBEHHHX apXWBOB, CO3-
JaHHast B COOTBETCTBHH € HX NpOOMUJIAMH, a
TaKKe HAUHOHANBHO-IOCYAAPCTBEHHBIM  YCT-
POHCTBOM H aZMHUHHCTPATHBHO-TEPPUTOPHAND-
BHM JefeHdeM

CHCcTeMaTHUECKOe IONOJIHEeHHe apxuBa J0-
KYMEHTAMH, COOTBETCTBVIOHIHMH €ro IIpo-
(hHMO

Oprafuzauus HJH Juia lepenarilue H0-
KYMEHTH B rI'OCyALapCTBEHHHE HJIH BEJXOMCT-
BEHHBLIX APXHBHI

COBOKYIIHOCTh AOKYMEHTOB, 00pa3oBaBUINX-
C B JeATeJIbHOCTH opranupsanuy Jjubo Juia

OpraHu3audsi HJAM JHHO, B AeATeJbHOCTR
KOTOPBIX ODpasyercd JAOKYMEHTAJbHHIA (OHA

YyeTHast M KJjacCUGHKALHOHHAA eNHHUUA
Tocynaperensoro apxusunoro ¢onpa CCCP,
npeACTaBAgonLast cobofi yacTb JAOKYMEHTaJib-
Horo ¢oHjga, HNPHHATYI0O HA TOCYRApPCTBEHHOE
XpaHeHHe, Jub60 CHOPMHPOBAHHYIO B apxuse
000cO0ACHHYIC  COBOKYIHOCTLD  JAOKYMEHTOSB,
HCTOPHYECKH H/HJIHM  JIOTHYECKH CBA33HHBIX
MeXay coboH

ApxupHbiit (ouja, chopMHpOBaHHBLIA H3 [0O-
KYMEHTOB JABYX uaH 0Oojee ¢oHaooOpasosa-
TeseH
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64. ApxuBHBIH (OHJ

NPOUCXOXKACHHS

65. ApXHBHAsl KOJANEKIUA
Koseknus

66. PoHANPOBAHHE NOKYMEHTOB
PdouaupoBanue

67. IKcnepTH3A LUEHHOCTH JAOKY-
MEHTOB
JKCNEPTH3A HEHHOCTH

ApxuBHHiA ¢ona, npencraBAAOLHE COBOM
NDHHATYVIO HAa TOCYRapCTBEHHOe  XpaHeHHe
YacTb  AOKyMeHTaasHoro ¢oupna, a B paje
CJiygaeB JOKYMEHTAJNbHHHA (POHA JHUA, CeMb5iE
HJH poAa

ApxMBHHIH ¢oHA, TpeAcTaBASIONIAN c000i}
COBOKYNHOCTL OTAENbHHIX HROKYMEHTOB, 00pa-
30BaBIIHXCAA B JAEATEJbHOCTH PA3NHYHLIX (hOH-
noobGpasoBartesieli H OOBEHHEHHHX 10 OAHO-
MY HJIH HECKOJbKHMM NPH3HAKaAM

KaaccuduuupoBanne
XHBHHIM (OHAaM

AOKYMEHTOB O ap-

Omnpenesenye UEHHOCTH JOKYMEHTOB C Iie-
Jbl0 oT0Opa HX HA rocynapcTBeHHOe XpaHe-
HHE HWJAM YCTaHOBJIeHHE CPOKOB HX XpaHeHus

OBECNNEYEHHUE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB

68. (O0ecneyenre COXPaHHOCTH KO-
KYMEHTOB
OGecneyeHHe COXPAHHOCTH

69. OdecneyeHue (H3IHIECKOH CO-
XPaHHOCTH AOKYMEHTOR
ObecnedyeHne ¢H3HYECKOH COXpaH-

HOCTH

70. YueT apXUBHHIX BOKYMEHTOB
Ydyer TOKYMEHTOB

71. YueTHHIH NOKYMEHT apxusa
YYeTHHIH AOKYMEHT

72. TocypapCTBEHHBIA YUYE€T AOKY-
MeHTOB 'A® CCCP

73. LlenrpanH30BaHHBIA rocypap-
CTBEHHBIH YyueT JROKyMeHtoB ['Ad

CCCP
LleHTpa/H30BaHHBIA, YYeT

74. Kaprouka apXuMBHOro (ponaa
Kaprouka ¢oHAa
Han. dondosan kaproika

|

OGecrniedenne (HH3NYECKOH COXPAHHOCTH AO-
KYMEHTOB H HX YYeT

Cosnande 1 nopaep;KaHHe OINTHMAJbHBIX
YCJAOBHH XpaHeHud AOKYMEHTOB, OCylUlecTB/ie-
HHe HX KOHCepBaiMH, pecraspauuy, OHOXH-
MHYECKOH 3auiHTH, CO34aHHe H HNOIOJHeHHe
(POHA2 NOJAL30OBAHUA

YcraHoBJeHde d (PHKCALUWA B YYETHHIX AO-
KYMEHTaX KOJIH4eCTBa apXHBHBIX  JOKyMeH-
TOB B eAHHHIaX yyeTa

JJOXKYMEHT yCTaHOBJEeHHCH (DOpMH, (PHKCH-
PYIOWINE nipueM, BLIOHTHE, KOJAHUYECTBO, CO-
CTaB H COCTOSSHHE APXMBHEIX JAOKYMEHTOB B
€IHHHLAX y4Yera H [peaHa3HayYeHHLIH a9
KOHTPOJAA 324 COXPAHHOCTLIO APXUBHHIX JO-
KYMEHTOB M 3adKpellJieHHs HX OpraHu3auuu

Yyer apxXHBHHIX JOKYMEHTOB, OCyLIecT-
BAAEMBIH  YUpeXXJeHHAMH TIOoCyaapCTBeHHOR
ApPXHBHOH CayXOul nNo  eaAuHHM dopmam

YUCTHBEIX JOKYMEHTOB

Yuer KOJHYECTBA H MeCT XPaHeHHd HOKY-
MEHTOB [ OCYAapPCTBEHHOro apxuBHoro ¢Qoupa
CCCP no aoKyMeHTaM yCTaHOBJIEHHOH ¢op-
Mbl B llenTpanbHom <¢onnoBOM KartaJore
1aBHOro apxueHoro ynpasaenus npyd Cose-
Te Muuncrtpos CCCP

Y4yeTHHI AOKYMEHT, NperHa3HAYEHHBIH /A
TOCYAPCTBEHHOr0  H  UHEHTPANH30BAHHOTO
yueTa JOKYMEHTOB [ ocynapcTBeHHOro apxHa-
Horo ¢onxa CCCP
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TepMun Onpenenenne
— —ra- =
75. Cnucox (OHIOB apxXHuBa YueTHbIH MAOKYMeHT, (HUKCHPVIOUIHA NIpH-
Cnucok ¢oHAOoB CBOGHHE HOMEpOB apXUBHbIM (OHAAM H BHI-
OblTHE apXUBHEIX (OHJIOB
76. Jluct apxuBHOro cdoHaa YueTHBII AOKYMeHT, HKCHDYIOUIHH H3Me-
Jluct donHna HeHUSI B KOJIMYECTBE U COCTaBe INOKYMEHTOB
| apXHBHOTO (pOHJAA
77. EAMHULA XpaHEHHS APXHBHBLIX Haumenbiiagd exuHANA CYeTa KOJIHYECTBA
JOKYMEHTOB | JOKYMEHTOB, NpejcTaBiafwoinasg cob0oH COBO-
Enuuuna xpaHeHus KYINHOCTb JOKYMEHTOB JHOO OTAEJbHHH (H-

3M4eCKH 000COOJICHHHH [JOKYMEHT, HMelouue
CaMOCTOSITENbHOE 3HaueHHe

78. EnMHANA yueTa apXMBHBLIX [J0- [IprHATAdg B apXuBHOM Jeje eJHHHIla CYe-
AYMEHTOB Ta KOJHYeCTBa JOKYMEHTOB, cocTofilias H3

Eannnna ydera OLHOU HUJH MHOI'HX B33aUMOCBA3AHHBIX €IH-
HUL, XpaHeHHs

79. IlpoBepka HAaMMuMsA H COCTOS- YcTaHOBJEHHE COOTBETCTBHS  (DaKTHUECKO-
€U TOKYMEHTOB [ TO HAMUIUA €JHHHII XpaHeHHsT  3alHCAM B
Ilposepka HaAHIUA VUCTHBIX JOKYMEHTAX apxXHuBa, a TaKXKe BHI-
fiBJeHHe JOKYMEHTOB, TpeOyIOUlHX KOHCep-

Ball¥d, pecTaBpaluu, [Ae3UHCEeKIHH, [Ae3HH-

ek Uy
80. CrpaxoBas Konus AOKYMEHTA Konusg o0co60 1eHHOrO JOKYMeHTa, H3ro-
CrpaxoBast KoNuf TOBJICHHAA Ha CJNy4Yal €ro yTpaTH HJH 10~
BpeXAeHUS
81. CrpaxoBoi ¢OHA KONHH A0- COBOKYIIHOCTb CTpPaxOBLIX KONHH JOKYMEH-
KYMEHTOB TOB
CrpaxoBo#t QOHJ
82. ®OHJ, NOAL3IOBAHUA APXHB- COBOKYIIHOCTh KOMHH ApPXHBHBIX JOKYMEH-
HBIMH JOKYMEHTaMH TOB, INpeJHa3HAQYeHHHIX AJA  IMOJb30BaHHUSA
@®oHJ noJb30BaHUA BMECTO OpPHTHHANOB C IleJbI0 NOpenoTBpalle-

HUA HX H3HOCA

HAYYHO-UH®OPMAILUOHHAA DEATEJIDHOCTbL APXHUBOB

83. CucreMa  HayuyHO-CHPaBOYHO- COBOKYINHOCTE B3aHMOCBA3AHHBIX YUYETHHX
ro anmapata K  JOKYMeHTaM | JOKYMeHTOB, AaPXUBHHX CIpaBOYHHKOB, Me-
'A® CCCP XaHH3HPOBAHHBIX H ABTOMATH3UPOBAHHBIX HH-

CHCA TA® CCCP (bOpMALIHOHHO-TIONCKOBHIX CHCTEM, CO3JaHHBIX

HAa eJHHBIX METPOJOrHYeCKHX M  HAYYHO-
MeTOIHYeCKHX OCHOBax nAJsi obeciledeHHA CO-
XPaHHOCTH H TIOHCKA apXHBHHIX JOKYMEHTOB
H PEeTPOCHEKTHBHOH HOKYMEHTHOH HHGOpMa-
LLHH

84. ApDXHBHBIA CIPaBOYHHK WudopMallnOHHO-TOKCKOBAS  CHCTeMd, B
KOTOpO# MOHCK HHPopMaluH 00 apXHBHHX
NOKYMeHTax NPOH3BOJHTCH BPYUHYIO

85. ApxHBHas ONMCH ApDXHBHBIA CHPAaBOYHHK, COAEpXKAalIHA CH-

Onuck CTEMATH3HPOBAHHLIH TlepeyeHb €AHWHHIL Xpa-
HEHH%, a TaKXe IpelHA3HAUYEHHBIH AN HX
y4yeTa H 3aKpelJieHHusi CHCTeMaTH3allHH
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Tepmun

Y

— i — =

Onpepenensc

86. IlyreBogaurens mno
apxusa (apxuBoB)
IlyreBoauTteanr no dounram

dbonuam

87. ApXuBHBIH KaTAJOr
Karanaor
Hnn. Kaproreka

88. Karaaoruszanua
NOKYMCHTOB

Kartanoruszauud

apXHBHBLIX

89. O630p apXuUBHBIX NOKYMEH-
TOB

O630p NOKYMEHTOB

90. MMoapr3oBanHe apXHBHLIMH HO-
KYMEHTaMH

Ilonb3ocBaHue AOKYMEHTaMH

1. Hcnoanzosanue
JOKYMEHTOB
Flcnonn3oBaHue JOKYMEHTOB

02. ApxHBHAfl cnipaBKa

APXUBHLIX

03. ApxuBHad Konus

94. ApxHBHaf BLINHCKA

j— )

ApxHEBHH CHpaBoOwRRAK, CONEPXKAMMIT  CH-
CTEMATH3HPORANAWE fNepedeHb XapakTepuc-
THK  apx#pablx ¢onaos UJH  KOMILJIEKCA

APXABHHIX ROEYMEHTOB JAub0o KpaTKHe CBefle-
HHSL O HEX

ApXABRHE CNPABOTHHK, cOAepXKamiui cH-
CTEMATH3HpOBAARME CBCHEHHA H3 JOKYMeH-
TOB, paciosOXKefnfikie B COOTBETCTBUM ¢ NpHU-
HATOH B HeM SOrA%eCKO# niau aiadaBUTHOH

CTPYKTYPOR BOCTPOCHHT

Co3nanne B obGecnevensie (HYHKHHOHHPOBA-
HH APXHBBHIX KATAAOTOB

ApxHBRHA cupaBoaHuK, cofep:Kaliuii cH-
CTEMATHIAPOBaABRLE CBeleHUH 00 AapXHUBHBIX
AOKYMEHTAX, AOMOARCHHHE B HeoOXOXUMBIX
cJIydasx AX BCTOMHAKOBEAYECKHM aHAJH3OM

[Ipogareire aABGO nNPOCMOTD H/HJIH
CAyImMHBaAHe APXHABHWX AOKYMEHTOB,
MeHTHpOBAGHLIC HPABHAAMH

[Ipumencame wnadopmanyn ApXUBHHIX HO-
KYMeHTOB B BHTepecax TOCyaapcTBa, o00-
HIECTBA H 3ACONHHIX BHMTEPECaX rpaxXAad

Odunpanbam@ ROKYMEHT apxEBa, cojep-
XalinHd CPeacBAR H3 8PDXHBHUHIX HAOKYMEHTOB,
OTHOCAOIASCA K MpeaAMeTy 3anpoca, ¢ yKasa-
HACM ajpecod AOKYMEeATOB

OdbunHarbAuiE ROKYMEHT aPXHBA,
N3BOASMHAHN TEeKCT AapPXHBHOIO NHCbMEHHOroO
AOKYMEHTa AA0G0 A300paxeHvie apPXHUBHOrO

rpadnuecEOre HOKYyMeHTa € VKaszauHHeM HX
ajpecon

npo-
perJja-

BOCHPO-

ApXRBRAA KOMHA, POCUPOH3IBOAAILAA 4YACTh
TEeKCTa apAHBHONO NBCLMEHHOIO JOKYMEHTa
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ARDABHUTHMA YKAIATEND TEPMMHOB

ABTOorpad 12
ABrop G
ABTOp NOKYMEHTA G
ABTOD OQHUHAJBLHOrO AOKYMCHTR 28
Apxus 45
Apxus 46, 60, 62, 63
ApXHB BeJOMCTBEHHMI 48
ApPXHB rocyRapCrBeHHbBIH 47
Apxus auureli 60
ApXHBHOe Aeno 2
ApXHBOXpaNHJAHULE 46
Apxusoxpanusuuie 45
DaaHK noxymeHTa 31
bJaHK OQHUHAALHOTO ROKYMCHTA 31
Boinucka 34
Bolnucka apxuBuan 04
Boinucka ¥3 0QHUHARLHOTO ROKYMCHTA 34
T'Ad CCCP D2
Heno 40)
J.enonpou3BoucTeo 1
JIOKyMeHT 3
JLOXYMEHT apXuBa Y4yeTHLIi 71
JLOKyMeHT apXHBHbIH 49
JLOKYMeHT ayJHOBH3YaJbHAR 18
Jokymenr Geaopoi 14
JLOxyMeHT rpaduuecknit 16
JLOKyMeHT H300pasHTeJbHIHA 15
JLOKYMEHT JHYHOTO NPOHCXOXKHACHNS 25
JLOKYMEHT JIMUHBIK 24
JlOKyMeHnT JUYHLII 25
JLOKYMEeHT MaIHWHOMUCHHN 11
JLokyMeHT 0¢000 HeHHHH bl
JLokyMeHT OuuHaJIbHBIK 26
JLOKYyMeHT NHCbMEHHBIA 9
JokyMeHnT NOAJHHHLIMH 21
JLOKYMeHT PYKONUCHbIMH 10
JLOXYMEHT TeKCTOBOM &
JoxyMeHT YHHQUUHPOBARHLIE 3

JIOKyMeHT ynpasJjieHYeCKKH 27
JIOKYMeHT yueTHbli 71
JLOKYyMEHT UEeHHLIN 50
JLOKYMEHT YepHOBOM 13
JLOXYMEeHTHPOBaHHE 4
JLoxyMenTo060opoT 37
Iy6.aHKaT 33
JLyGanKaT AOKYMEHTA 33
EICJ A4
Eanudna ydera 78
EAMHHIA y9eTa apXMBHWX AOKYMCHTOB 738
Exunuua XpaHeHus 77
EAuHNLa XPaHeHHd apXMBHLIX AOKYMEHTOB 77
Hcnons3opaliue JOKYMEHTOB 91
HcnoJb30BaHHe apXUBHLIX ROKYMEHTOR 90
HMcToYyHUKH KOMILIEKTOBaHHA 59

MCTOYHMKH KOMNJIEKTOBAHRE APXMBOR o9
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Mindpopmauusa nokymenrtassHad 5
Undpopmauns nokymenrnasn 5
Kaprouka apxusHoro douuaa 74
Kaprouka ¢onna 74
Kaprouka ¢ondosan 74
Kaprorexa 87
Karaxor 87
KataJjaor apxuBHbIH 87
Karaaorusanus 88
Karajaorusanus apxuBHBIX JOKYMEHTOB 88
KHHOOKYMEHT 19
Koanexuus 65
Koaneknus apxuBHas 65
KoMiaekrosatue 58
KoMnaexToBanue apxusa o8
Konug 22
Konusa apxuBuag 93
Konusi nokymenra 22
Konus RoKyMeHTa cTpaxosas 80
Konus crpaxoBas 80
JIncr apxuBHOro ¢ouaa 76
JInct dponna 76
Marepuaisor apxusHote 49
Marepuanst QoxyseHTaALHbLE 49
Muxpodprabm 23
HoMenknarypa pen 41
0630p apXHBHBIX AOKYMEHTOB 89
O630p AOKYMEHTOB 89
OGecneueHue COXPAHHOCTH 68
Odecnederne COXPaHHOCTH NOKYMEHTORB 63
Ob6ecnedesne (PU3HIECKOH COXPAHHOCTH 69
OGecneuenve PU3HULCKON COXPAHHOCTH ROKYMEHTOR 69
Onuch 85
Onuch apxXHBHas 85
Odopmienne ataa 43
Odopmaenue opruuHaaLHOTO TOKYMEHTA EU
Iognuununk 32
IHopgAuHHNK OQHUHAJLHCIO AOKYMEHTA 32
Tlosnp3oBanue AOKYMEHTAMHU 90
oab3oBaHne APXHBHHIMH JOKYMEHTAMH 90
IlpoBepka HaHuHd 73
[IpoBepka HaAAHUKS ¥ COCTONHHA AOKYMCHTOR 79
IMpoduar apxuera o6
IlyreBoautrens no ¢pougam 86
HyreBopureas no dbougam apxusa (2pXHBOB) 86
Perucrpanus AOKYMECHTOB 39
PexBusur 29
PexkBU3HT AOKYMEHTA 29
Pyxonucs 11
Cerb rocyAapCcTBEHHHX APXHUBOB o7
CucTeMa eaonpon3BoacTBa eAHHas rocyAapcrBennas EFCJL 44
Cuctema HayyHO-CIIpasouHOro amnapara k poxymenram TA® CCCP 83
Cayx6a apXuBHAS TOCYAAPCTBEHHAA 53
CHCA TI'A® CCCP 83
Cnucok ¢$hoHAOB 75
Cnucox donnos apxusa 75

CnpaBka apxusHas ‘92
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CnpaBouHHUK apxXyuBHLIA
Teker

TeKCT NOKYMEHTA

YueT apXHBHBIX JOKYMECHTOD
Yuer AOKYMEHTOR

Yuer aokymeHTo8 FA® CCCP recyrapcreennulii
Yuer poxymentos FAP CCCP newtpasn3oBannhiii rocyRap CTBERHDLIH

YHer LeHTPaJH30BaRBHR#
DoHj

PouR apXHBHLIN

Doud apxusHbill 2pynnosot

Dond apxusubiil KOMnseKcHoill

DoHp apXuBHLI 00besuHeRBLIR

POHA NOKYMEHTAJIbHbIR

Pond CoKyMmeHTHbLL

PoHA KONKHH NOKYMEHEOB CY¥PAXOBO

®oHA JHYHOIO NPOUCXOKACHET APXHBHLIA
DoHA 110Jb30BaHUS

QoRL NHONL30BANHS ADXRBHLIMH JOKYMCHTAMB

Qoux CCCP locynapereensHiR apXpBHLH
QoHa CTPAXOBOMH

PouxupoBaHHEe

POHABPOBAHHE NOKYMEHTOR
PonpoobpasoBaredb

POHONOKYMEHT

PopMupoOBaAHHEe Reda
Dopmyisip-oOpasely
Dopmydap-o6pasen, JOKYMENTa
POTOROKYMEHT

XpaHeHue BeJlOMCTBEHHOE

XpaHeHHe TOCyAapCTBeHRoe

XpaHeHHE JOLYMEHTOR BEJOMCTRCHHOE
XpaHenue NO0KYMEHTOR FOCYAAPCTREHNOS
JKCNepTH3a UEeHHOCTH

DKCNEePTU3A UEHHOCTH ROKYMEHTON

84

70
70
72
73
73
62
62
63
63
63
60
60
81
61
82
82
h2
81
66
66
61
20
42
36
36
17
5h
D4
55
o4
67
67
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